INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Blanca Azucena Navarijo Gaitan CUl: 2468123111708
Numero de contrato: DGDR-029-1364-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 53615158
Namero de Factura: 4180361796 Serie: 54D61145
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q. 45,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Implementacién Deportiva

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de

Implementacion Deportiva, de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se apoyé en la elaboracion de bases de registros de los requerimientos que ingresan al Departamento de Implementacion Deportiva.
2. Se Apoyé en la optimizacién de la agenda de trabajo de las autoridades del Departamento de Implementacion Deportiva.

3. Se bringé apoyo en la atencién de consultas relacionadas al que hacer del Departamento de Implementacion Deportiva.

4. Se brindé apoyo en la orientacién del personal para las requisiciones de implementaciones para los diferentes programas sustantivos.
5. Se Apoy6 en el desarrollo de lineamientos para crear un registro digital y fisico de los saldos de implementos deportivos.

6. Se Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento del Plan Operarivo Anual (POA) del Departamento
de Implementacion Deportiva.

7. Se Apoyé en las actividades desarrolladas por la Direccién de Areas Sustantivas.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre ¢

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Blanca Azucena Navarijo Gaitan CUl: 2468123111708
Ndmero de contrato: DGDR-029-1364-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 53615158
Ndmero de Factura: 4180361796 Serie: 54D61145
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q. 45,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Implementacién Deportiva

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Implementacion

Deportiva de la Direccién General del deporte y la Recreacién Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos t&enicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se optimizé el proceso de transferencia de documentos hacia otras unidades administrativas mediante la implementacién de bases
de datos digitales, con el fin de supervisar y dar seguimiento a las actividades en el Departamento de Implementacién Deportiva.

2. Se alcanz6 la optimizacién de la agenda de trabajo de las autoridades del Departamento de Implementacion Deportiva.

3. Se mejoré la atencién de consultas relacionadas al que hacer del Departamento de Implementacion Deportiva. 4. Se
optimizé la guia proporcionada al personal en relacién con las solicitudes de implementacién para los diversos programas esenciales.
5. Se mejoré la orientacién del personal para las requisiciones de implementaciones para los diferentes programas sustantivos.

6. Se alcanzé la mejora de los lineamientos para crear un registro digital y fisico de los saldos de implementos deportivos.

7. Se alcanzé el desarrollo de lineamientos para la verificar el cumplimiento de los objetivos segun el Plan Operarivo Anual (POA) del
Departamento de Implementacion Deportiva.

8. Se mejoré el sistema para el llenado de los formularios IDR-01 IDR-02 IDR-03 durante los 5 meses del afio en el Departamento de
Implementacién.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Blanca Azucena Navarijo Gaitan CUl: 2468123111708
Ntmero de contrato: DGDR-029-1364-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 53615158
Namero de Factura: 4180361796 Serie: 54D61145
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q. 45,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Implementacién Deportiva

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de

Implementacion Deportiva, de la Direccion de Areas $ustantivas de la Direccion
General del deporte y la Recreacidn Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos ¢éenicos, en la
prestacién de $ervicios Téemicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se proporcioné apoyo en la realizacién de procesos internos y externos durante los primeros cinco meses del afio en el Gmbito del
Departamento de Implementacién Deportiva.

2. Se Apoyé en la optimizacién de la agenda de trabajo de las autoridades del Departamento de Implementacion Deportiva.

3. Se bringé apoyo en la atencién de consultas relacionadas al que hacer del Departamento de Implementacion Deportiva.

4. Se brindé apoyo en la orientacién del personal para las requisiciones de implementaciones para los diferentes programas sustantivos.
5. Se Apoyé en el desarrollo de lineamientos para crear un registro digital y fisico de los saldos de implementos deportivos.

6. Se Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento del Plan Operarivo Anual (POA) del Departamento
de Implementacion Deportiva.

7. Se brindo apoyo a los solicitantes en el correcto llenado de los formularios IDR-01 IDR-02 IDR-03 durante los 5 meses del afio en el
Departamento de Implementacién
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